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Rutin for utlamnande av lex
Sarah

Syftet med denna rutin

Kommunala verksamheter har en skyldighet att Idmna ut allmdnna handlingar vilket
regleras av 26 kap. 1 § offentlighets- och sekretesslagen. Avvikelserapporter som dr lex
Sarahrapporterade och utredning enligt lex Sarah ar en allméin handling. Denna rutin
beskriver hur utlimnande av dessa ska ske.

Vem omfattas av rutin

Denna rutin géller tillsvidare for chefer och andra berdrda funktions sdsom registrator och
SAS i forvaltningen for funktionsstod.

Koppling till andra styrande dokument

Rutin for utldmnande av allmén handling.
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Utlamnade av lex Sarah

Forfarandet vid utlimning av lex Sarah foljer forvaltningen for funktionsstods rutin for
utlimnande av allmén handling. Det 4r varje handlédggare som har delegation pa att lamna
ut de allménna handlingar denne férfogar 6ver i sin tjdnsteutdvning. Rapport enligt lex
Sarah handldggs av ansvarig enhetschef, utredningen enligt lex Sarah handlaggs av SAS
(Socialt ansvarig samordnare). Handldggningen vid utlimning av lex Sarah sker pa
foljande vis:

1. Begéran inkommer till forvaltningen for funktionsstod.

a. Begiran inkommer via forvaltningsbrevlddan. Nar begiran om allméin
handling géllande lex Sarah inkommer till férvaltningen stéller registrator vid
behov fragan om den som begér ut 4r beredd att betala for eventuella
kostnader enligt stadens riktlinjer. Om den som begér ut handlingarna inte ar
beredd att gora detta avslutas drendet. Om personen som begér ut
handlingarna vill fortgd med sin begiran fortsétter handlaggningen.
Registrator skickar begéran till handléggare.

b. Begiran inkommer direkt till verksamhet i forvaltningen. Enhetschef
sekretessprovar avvikelserapport. SAS sekretessprovar utredning enl lex
Sarah. Se punkt 4 om det ar aktuellt med delavslag.

2. Handlaggaren sekretessprovar och maskar handlingen. Stéd finns att 4 hos
enheten informations- och drendehantering. For delavslag se punkt 4

3. Handlidggaren sidnder den sekretessprovade och maskade handlingen till
registrator. Registrator l1dmnar ut handlingarna fran forvaltningsbrevladan och
lagger handldggarna i drendet som kopia. Om handlingarna begérts av media
skickar registrator dven kopia till avdelningschef Stab och kommunikation.

4. Delavslag. Om sekretessprovningen lett till att delar av utredningen maskats skall
delavslag med besvérshinvisning fattas. Delavslag avseende rapport fattas av
enhetschef och delavslag avseende utredning fattas av enhetschef
utvecklingsenheten.
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